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INTRODUCCION !

En el presente instructivo te detallaremos los pasos a seguir en el SIUGA (Sistema
Unificado de Informacion para la Gestidn Académica) para guiarte en el proceso de
inscripcién a examenes finales de las materias de grado de las carreras de la
facultad.

A partir de ahora podras realizar todo el proceso a través de Internet durante las 24
hs. respetando los dias especificados en el Calendario Académico que se puede
consultar en nuestra pagina web
(http://www.filo.uba.ar/contenidos/ambitoest/calendario/).

Tal como lo hacias hasta ahora el sistema
te permitira anotarte hasta en 4 (cuatro)
examenes finales y deberas repetir los
pasos que te vamos a explicar por cada
uno de ellos.

Como resultado de la inscripcion del examen
obtendras un nimero de transaccion y
tendras la opcion de generar e imprimir un
comprobante.

Podés utilizar cualquier PC con conexién a Internet especificando la direccién
http://suiga.filo.uba.ar o bien haciendo clic desde el acceso que se encuentra en la
portada de la pagina web de la facultad.

Durante el periodo de inscripcion, las/os alumnas/os, tendran a disposicion dos
computadoras del laboratorio de la Direcciéon de Informatica en el 1er Piso, Oficina
143 de 10 a 21 hs.
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Si es la primera vez que ingresas al sistema:

1. En la primer pantalla del sistema hacé clic en la opcion INICIAR SESION que se
encuentra en el Menl de operaciones o en el botdn de la parte superior de la
pantalla.

UBA | Fiiosorin v cerras SUIGA

Sistema Unificado de Informacion para la Gestion Académica

FFyL - Sistema de Gestion de Alumnos: Inicio Iniciar sesién

Ment de

. Inicio
Operaciones

Iniciar sesidn

Para ingresar al sistema podés hacer clic en el
botdn “Iniciar sesion”.

Recorda: tus operaciones terminan cuando salis
correctamente del sistema. Para esto, usa el
botén "Cerrar sesion” en la parte superior
derecha de la pantalla.

2. Completa los siguientes datos:

¢ Nombre de usuario: ingresa tu nimero de DNI sin guiones ni puntos. Por
ejemplo: 33456877

e Clave: ingresa tu nimero de DNI sin guiones ni puntos.

3. Hacé clic en el boton ACEPTAR.

Iniciar sesion: Ingresar al sistema

Ingresa tu usuario y tu clave.

Usuario: |16558214

Clave: Ioooooooq

Teclado Virtual

¢Olvidaste tu Clave?! éSe bloaueé tu Cuenta?
‘ Aceptar l Limpiar I
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4. Por Unica vez y obligatoriamente el sistema te pedira que modifiques tu clave
personal.

e Clave ACTUAL: ingresa tu numero de DNI.

e Clave NUEVA: defini e ingresd una nueva clave personal alfanumérica
(recomendamos ocho caracteres, sin acentos ni guiones).

¢ Repita su clave NUEVA: volvé a ingresar la nueva clave.

5. Hacé clic en el boton ACEPTAR.

Tu clave expird, es necesario que la cambies

Clave ACTUAL: Ionou.o

Clave NUEVA: [ssssssss

Repita su clave NUEVA: Iuoouoo

Teclado Virtual

Aceptar I Limpiar

6. El sistema te solicitara que reingreses especificando tu usuario y tu clave nueva.

A partir de aqui siempre que quieras acceder al sistema deberas utilizar tu
usuario y clave.

Si ya accediste al sistema anteriormente:

1. En la primer pantalla del sistema hacé clic en la opcién INICIAR SESION que se
encuentra en el Menl de operaciones o en el botdn de la parte superior de la
pantalla.

2. Ingresa con tus datos:
¢ Nombre de usuario
e Clave personal

3. Hacé clic en el botén ACEPTAR.
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INSCRIPCIONENELEXAMENFINAL .
1. En el Mena de operaciones hace clic en la opcién EXAMENES.
UBA | Filosoria SUIGA
FILOSOFIA Y LETRAS
Sistema Unificado de Informacion para la Gestion Académica
FFyL - Sistema de Gestion de Alumnos: Validacion PEREZ, JUAN Carrar sesidn
ool Inicio

Mi sesion
Materias y Seminarios
Exdmenes . Ayudal

Mi Informacion

Personal Para ingresar al sistema podés hacer clic en el boton
“Iniciar sesion”.

Recorda: tus operaciones terminan cuando salis
correctamente del sistema. Para esto, usa el botdn
"Cerrar sesion” en la parte superior derecha de la
pantalla.

2. Selecciond la sub opcién INSCRIPCION A EXAMEN.

Menu de
Operaciones
Mi sesion
Materias y Seminarios
Examenes

Inscripcion a examen ¢
Consulta
Anulacion
Mi Informacion

Personal

3. Selecciona el nombre de la carrera teniendo en cuenta los siguientes criterios:

e En la opcién identificada con el nombre de tu carrera vas a encontrar la
totalidad de las materias correspondientes a la misma, excepto las
Didacticas que tenés que elegirlas en la opcién "Profesorado".

e En la opcién "Otras" se encuentra el listado con las asignaturas de todas
las carreras de la Facultad. Aca podras encontrar materias de otras
carreras y materias para aquellos alumnos que se inscribieron por Res.
841.
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Inscripcion a 1: Seleccionar carrera

- ayudal

En la opcidn identificada con el nombre de tu _carrera vas a encontrar la

totalidad de las asignaturas (materias y ios) corresp ala
misma, excepto las Didacticas que tenés que elegirlas en la opcién
“Profesorado”.

En la opcidon "Otras” se encuentra el listado con las asginaturas de todas las

carreras de la Facultad. Aca podras encontrar materias y seminarios de otras
carreras y materias para aquellos alumnos que se inscribieron por Res. 841.

Listado de carreras
Carreras en las que figuras inscripto.
LE - LETRAS

LEP - LETRAS PROFESORADO

Asignaturas que no pertenecen a tu plan de estudios. Asignaturas para inscripciones por Res. 841. Otras

El sistema presenta las materias disponibles para el plan de estudios de tu carrera.
4. Hacé clic sobre el nombre de la materia.

Inscripcion a 1: Seleccionar materia

Hacé click sobre la materia a la que te querés inscribir.

Carrera: (LE) LETR
Legajo

Listado de materias para la inscripcién a examen

o Estds

(0204) HISTORIA DE LA FILOSOFIA ANTIGUA No
(D205) HISTORIA DE LA FILOSOFIA MEDIEVAL Si
(0206) HISTORIA DE LA FILOSOFIA MODERNA No
(0208) FILOSOFiA CONTEMPORANEA No
{0210) PENSAMIENTO ARGENTINO Y LATINOAMERICANO No
{0211) LOGICA No
(0214) ETICA Si

La pantalla muestra el codigo de la/s materia/s, el periodo en que se dicta y la
modalidad de promocion (Promocion directa o por Final obligatorio). Si hubiera
mas de una catedra, se presentara un listado.
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5. Hacé clic para seleccionar la Mesa en la cual rendiras el examen.

Inscripcion a 1: Seleccionar mesa de 1

. Ayudq
Elegi una Mesa de Examen y Condicion de Inscripcion

Materia:
Legajo:

ara la asignatura

[ citeda | Fecha [ Hora]
16/07/2012  10:00
Aceptar |

Si has realizado correctamente los pasos, aparecera el siguiente mensaje que te
informa el Numero de transaccion. Este nimero es muy importante para realizar
cualquier consulta relacionada con la inscripcién al examen final de la materia ante la
Direccién Técnica de Alumnos.

Inscripcion a examen: Resultado de la inscripcion a examen

ipCio amenes se ha registrado correctamente, con el Nro. de
Transaccion: 31515(29/06/2012 17:33:34)

ﬁ

’ Generar comprobante

e Para mayor tranquilidad podés obtener un comprobante de la operacién,
hacé clic en el botdn GENERAR COMPROBANTE.

e Si querés imprimir el comprobante hacé clic en el botéon IMPRIMIR o pulsa
la combinacién de teclas Control+P.
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Imprimir | Cerrar I

* UBA | F?E%LST?)DFPAE Y LETRAS

SUIGA

Comprobante de inscripcion a examen

Legajo: GR-0000983
Nombre: PEREZ, JUAN
Carrera: (LE) LETRAS

Efectuada el: 28/06/2012 16:05:40

{0206) HISTORIA DE LA

Materia: FILOSOFiA MODERNA

Fecha y hora del 16/07/2012 - 10:00

examen:
Turno de

SR JULIO-2012
Mesa de

examen: 0206

Numero de operacion:

31505

Importante: Recorda que el nimero de
operacidn te serd util ante cualguier consulta
en la Oficina de alumnos.

94552409C1B15402E4BFAC3793E6295F

Una vez que finalices la inscripcion examenes de las materias recorda hacer
clic en el boton CERRAR SESION que se encuentra en la parte superior de la
‘ pantalla, para salir correctamente del sistema.

Repeti la operacion por cada uno de los examenes en los que desees
inscribirte.
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Si te equivocaste o arrepentiste podras eliminar (bajo tu estricta responsabilidad) la
inscripcién a uno o varios examenes siempre y cuando no se haya terminado el
periodo de inscripcion a finales definido en el Calendario académico.

Para anular un examen tenés que realizar los siguientes pasos:

1. En el Meni de operaciones hace clic en la opcion EXAMENES.

UBA | fiosoria v erras SUIGA

Sistema Unificado de Informacion para la Gestion Académica

FFyL - Sistema de Gestion de Alumnos: Yalidacion PEREZ, JUAN '

Cerrar sesion

Menu de
Operaciones

Mi sesion

Materias ¥ Seminarios
Examenes . Ayuda
Mi Informacion

Personal Para ingresar al sistema podés hacer clic en el boton
“Iniciar sesion”.

Recorda: tus operaciones terminan cuando salis
correctamente del sistema. Para esto, usa el botdn
"Cerrar sesion” en la parte superior derecha de la
pantalla.

Inicio

2. Selecciond la sub opcién ANULACION.

Menu de
Operaciones

Mi sesion

Materias y Seminarios
Examenes

Inscripcion a examen

Consulta
Anulacion

Mi Informacion
Personal

Te aparecera el listado de las materias en cuyos examenes figuras inscripto.
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3. Hacé clic sobre el nombre de la materia cuya inscripcidn al examen que deseas
anular.

Anulacion: Eliminar inscripcion a 1

Hacé click en la inscripcion que querés dar de baja.

Ao Académico y Turno de Examen: 2012 - JULIO-2012
Carrera: (LE) LETRAS
Legajo: GR-0000983

Materia Fecha y hora

{0205) HISTORIA DE L& FILOSOFIA MEDIEVAL 0205 16/07/2012 14:00
{0206) HISTORIA DE L& FILOSOFIA MODERNA 0206 16/07/2012 10:00
{0214) ETICA 0214 16/07/2012 10:00

Finalmente se desplegara el siguiente mensaje informandote el nimero de la
operacion correspondiente.

Anulacion: Inscripcion a examen eliminada

Mensaje

Tu anulacion de inscripcion se ha registrado correctamente con el nimero de
operacion: 31508. Fecha y hora: 28/06/2012 17:05:13

e Si querés obtener un comprobante de la operacién, hacé clic en el botoén
GENERAR COMPROBANTE.

e Si querés imprimir el comprobante hacé clic en el botéon IMPRIMIR o pulsa
la combinacién de teclas Control+P.
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Si querés corroborar y/o imprimir el comprobante de la inscripcién a examenes
finales tenés que realizar los siguientes pasos:

1. En el Meni de operaciones hace clic en la opcion EXAMENES vy selecciond la
sub opcion CONSULTA.

UBA | Fitosorin v cerras SUIGA

Sistema Unificado de Informacion para la Gestion Académica

FFyL - Sistema de Gestion de Alumnos: Validacion PEREZ, JUAN |rrssyemerm
Menu de Ticio
Operaciones
U
. . Ayuda
d Par.a_ingres_a]' al sistema podés hacer clic en el boton
Inscripcion a examen Iniciar sesion™. ; -

It Recorda: tus operaciones terminan cuandp salis )
Consulta correctamente del sistema. Para esto, usa el botén
Anulacion “Cerrar sesion” en la parte superior derecha de la

0 ACIG pantalla.

Do 0

Te aparecera el listado de las materias en cuyos examenes figuras inscripto.

2. Hacé clic sobre el boton IMPRIMIR.

Consulta: Tus inscripciones a examenes

Carrera: LE - LETRAS
Legajo: GR-0000983

Afio Académico: 2012
Turno de Examen: JULIO-2012

Listado de inscripciones a examenes
Materia [ Mesa | Fechayhora |
SJ?C%SEAEASTORIA DE L& FILOSOFIA 0206 16/07/2012 10:00

(0214) ETICA 0214

‘

Catedra

16/07/2012 10:00
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Esta opcién permite actualizar y/o agregar informacion a los datos que se
encuentran almacenados en la Direccién Técnica de Alumnos.

v Es importante que los revises ya que son los que utilizamos para
comunicarnos con vos, en caso de ser necesario.

1. En el Mena de operaciones hace clic en la opcion INFORMACION PERSONAL y
selecciona la sub opcién ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL.

UBA | Filosoria v Lermas

Inscripcion a Materias

G iz » % N
Inscripcion a materias: Inicio PEREZ, JUA

Ment de Operaciones
Mi sesion

Materias ¥ Seminarios
Informacion Personal
Actualizar Informacion personal

Para ingresar al sistema podés hacer clic en el botén "Iniciar

Recorda: tus operaciones terminan cuando salis
correctamente del sistema. Para esto, usa el boton "Cerrar
sesion'" en la parte superior derecha de la pantalla.

2. Ingresa los datos que correspondan y cuando termines hacé clic en el botdn
GUARDAR que se encuentra al final de la pantalla.

Periodo Lectivo: 2012
Ultima actualizacion de datos personales: 02/03/2012

(BEIG Nl lels s\ == D 3tos econdmicos @Otras actividades

Email y Obra social

E-mail: |iperez@filo.uba.ar
Cobertura de salud (ejemplo: obra social, prepaga, mutual): [- |
Estada civil: | se encuentra unido de hecho

Cantidad de hijos;

Cantidad de familiares a cargo: |- =

Domicilio durante el periodo de clases
Tipo de residencia: [- |

=

& Con quién vive durante este perioda ? |- |

calle: | Mamero: | piso: | Departamento: Unidad:

Localidad: [Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Capital Federal, Capital Federa Buscar Localidad
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Esta opcion la podés utilizar siempre y cuando tengas tu direccion de correo
N 4 previamente actualizada en el sistema, de lo contrario tenés que comunicarte con la
L Direccién Técnica de Alumnos al Tel.4432-0606.

Si olvidaste tu clave personal o se bloqued tu cuenta podés recuperarla de la
siguiente forma:

1. Hacé clic en el botén RECUPERAR CLAVE que se encuentra en la pantalla de
ingreso al sistema.

Ingresa tu usuario y tu clave.

Usuario: I

Clave: I

Teclado Virtual

é0lvidaste tu Clave?, éSe bloqued tu Cuenta?

Recuperar clave

' Aceptar Limpiar

2. Ingresa los siguientes datos:
e NuUmero de documento (sin puntos)
e Reingresa tu niumero de documento

e Contesta la pregunta de seguridad en el campo Respuesta.

3. Hacé clic en el botén ACEPTAR vy recibirds un mensaje con un enlace que te
permitira activar tu nueva clave de acceso.

Iniciar sesion: Ingreso de usuario

Recuperacion de Clave

Ingrese su usuario: !33555666

Ingrese su nimero de documento (sin puntos): §r33555666
Pregunta de seguridad: éCual es la primera palabra de la siguiente oracién?

El carro resistente se encuentra guardado |

Respuesta: (El

ieptar I Cancelar I
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2 Si necesitas hacer una consulta podés comunicarte telefénicamente con el area de
3 ) la Direccién Técnica de Alumnos al Tel.4432-0606 de Lunes a Viernes de 12:00 a
18:00 hs. o acercarte al laboratorio de la Direcciéon de Informatica en el 1er Piso,
Oficina 143 de de Lunes a Viernes de 10 a 18 hs.

La inscripcion a examenes de Idiomas NO se hara a través del SUIGA. La misma
se realizara por medio del sistema habitual al que se podra acceder desde
www.filo.uba.ar durante el periodo establecido en el Calendario Académico.
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