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INTRODUCCION |

En el presente instructivo te detallaremos los pasos a seguir en el SUIGA (Sistema
Unificado de Informacion para la Gestion Académica) para guiarte en el proceso de
inscripcion a materias y seminarios de grado de las carreras de la facultad.

A partir de ahora podras realizar todo el proceso a través de Internet durante las 24
hs. respetando los dias especificadoS en el Calendario académico que se puede
consultar en nuestra pagina web
(http://www.filo.uba.ar/contenidos/ambitoest/calendario/).

Tal como lo hacias hasta ahora el sistema
te permitira anotarte hasta en 4 (cuatro)
materias/ seminarios y deberas repetir
los pasos que te vamos a explicar por
cada una de ellas.

Como resultado de la inscripcién de cada
materia/ seminario obtendrds un namero de
operacion y tendrias la opcién de generar un
comprobante para imprimirlo.

Podés utilizar cualquier PC con conexién a Internet especificando la direccién
http://suiga.filo.uba.ar o bien haciendo clic desde el acceso que se encuentra en la
portada de la pagina web de la facultad.

Durante el periodo de inscripcion, las/os alumnas/os, tendran a disposicion las
computadoras del laboratorio de la Direccidon de Informatica en el ler Piso, Oficina
143 de 10 a 22 hs.
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1. En la primer pantalla del sistema hacé clic en la opcién INICIAR SESION que se

encuentra en el Menl de operaciones o en el boton de la parte superior de la
pantalla.

UBA | fitosoria v erras SUIGA

Sistema Unificado de Informacion para la Gestion Académica

FFyL - Sistema de Gestién de Alumnos: Inicio PEREZ, JUAN

Cerrar sesion

Ment de Operaciones
Mi sesion

Materias y Seminarios
Examenes

Mi Informacion Personal

Inicio

Para ingresar al sistema podés hacer clic en el botén "Iniciar sesion”.
Recorda: tus operaciones terminan cuando salis correctamente del
sistema. Para esto, usa el boton “Cerrar sesion” en la parte superior
derecha de la pantalla.

Informacion Importante|

Todos aquellos alumnos que se inscriban segin Resolucion 841/85
deberan pasar previamente por mesa de entradas para solicitar la
autorizacion correspondiente.

Cabe destacar, que este tramite sera requerido cada cuatrimestre

Direccion de Alumnos.

2. Completa los siguientes datos:

¢ Nombre de usuario: ingresa tu nimero de DNI sin guiones ni puntos. Por
ejemplo: 33456877

¢ Clave: ingresa tu niumero de DNI sin guiones ni puntos.

3. Hacé clic en el boton ACEPTAR.

Iniciar sesion: Ingresar al sistema

Ingresa tu usuario y tu clave,

Usuario: 16558214

Clave: Ioooooooo

Teclado Virtual

é0lvidaste tu t':lave?i éSe bloaueé tu Cuenta?
‘ Aceptar Limpiar I
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4. Por Unica vez y obligatoriamente el sistema te pedirda que modifiques tu clave
personal.

e Clave ACTUAL: ingresa tu numero de DNI.

e Clave NUEVA: defini e ingresa una nueva clave personal alfanumérica
(recomendamos ocho caracteres, sin acentos ni guiones).

¢ Repita su clave NUEVA: volvé a ingresar la nueva clave.

5. Hacé clic en el botéon ACEPTAR.

Tu clave expird, es necesario que la cambies

Clave ACTUAL: |ssssssse

Clave NUEVA: [ssssssss

Repita su clave NUEVA: loooooooo

Teclado Virtual

Aceptar l Limpiar

|

6. El sistema te solicitara que reingreses especificando tu usuario y tu clave nueva.

v A partir de aqui siempre que quieras acceder al sistema deberas utilizar
Usuario y clave.
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UBA | Filosoria v Lerras

Inscripcion a Materias

oo ¢ s PEREZ, JUAN
Inscripcion a materias: Inicio !

Ment de Operaciones
Mi sesion

Materias y Seminarios
Informacion Personal

Inicio

Para ingresar al sistema podés hacer clic en el botén "Iniciar

sistema. Para esto, usa el botén “Cerrar sesion” en la parte
superior derecha de la pantalla.

2. Selecciond la sub opcién INSCRIPCION A MATERIAS Y SEMINARIOS.

Menu de Operaciones

Mi sesion

Materias y Seminarios

Consulta

Inscripcion a Materias v Seminarios

Anulacion
Examenes
Mi Informacion Personal

3. Selecciona el nombre de la carrera en la que figurds inscripto.

e Si cursas mas de una carrera se desplegara un listado con las carreras
correspondientes.

e Para ayudarte en el proceso de inscripcion tenés a tu disposicion enlaces
que te permiten consultar el Instructivo para la Inscripcién Online, el
Listado de Horarios por Carreras y Materias y el Recorrido Sugerido por
los Departamentos de cada Carrera.

e En la opcidn identificada con el nombre de tu carrera vas a encontrar la
totalidad de las asignaturas correspondientes a la misma, excepto las
Didacticas que tenés que elegirlas en la opcion "Profesorado”.

e En la opcion "Otras" se encuentra el listado con las asginaturas de todas
las carreras de la Facultad. Aca podrds encontrar asignaturas de otras
carreras y para aquellos alumnos que se inscribieron por Res. 841.

Listado de carreras
Carreras en las que figuras inscripto.
LE - LETRAS

LEP - LETRAS PROFESORADO
Asignaturas que no pertenecen a tu plan de estudios. Asignaturas para inscripciones por Res. 841. Otras

Otras
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El sistema presenta las materias disponibles para el plan de estudios de tu carrera.

4, Hacé clic sobre el nombre de la materia para conocer la oferta de catedras/
seminarios existentes.

Inscripcion a Materias y Seminarios: Seleccidn de materia

Hacé clic en la lista sobre la materia o seminario al que te querés inscribir.

Oferta de materias y seminarios

(0730) - ANTROPOLOGIA SISTEMATICA I (ORGANIZACION SOCIAL Y POLITICA) si
(2127) - DIDACTICA ESPECIAL Y PRACTICAS DE LA ENSENANZA Mo
(0124) - DIDACTICA GENERAL Mo
(0208) - FILOSOFIA CONTEMPORANEA No
(0225) - FILOSOFIA DE LA HISTORIA si
(0217) - FILOSOFIA DE LAS CIENCIAS Mo
(0231) - FILOSOFIA DEL LENGUAJE si
(0230) - FILOSOFIA ESPECIAL DE LAS CIENCIAS No
(0203) - FUNDAMENTOS DE FILOSOFIA Mo

La pantalla muestra el c6digo de la/s materia/s o seminario/s, el periodo en
que se dicta, el nombre del docente titular y la modalidad de promocion
(Promocion directa o por Final obligatorio). Si hubiera mas de una catedra, se
presentara un listado.

5. Hacé clic en el cédigo correspondiente para inscribirte.

Hacé clic en el cédigo de la catedra para inscribirte.

Oferta de materias y seminarios

Periodo Lectivo Modalidad

0730 10 Custtimestre NEUFELD, MARIA ROSA, Sin definir Final
Gbligatario
NEUFELD, MARIA ROSA! - . Firial
k) o : .
SFates SRS EhE GRIMBERG, MABEL ADRIANA, SN definir Obligatario
DIRECCION DE 5
INFORMATICAH

de la Facultad de Filosofiay Letras



Sistema Unificado de Informacion para la Gestion Académica

v Si has realizado correctamente los pasos, aparecera el siguiente
mensaje que te informa el Nimero de operacion. Este nimero es muy
importante para realizar cualquier consulta relacionada con la
inscripciéon a la materia/ seminario ante la Direccion de Alumnos.

ipcion se ha registrado exitosamente con el nimero de operacion:
E31990 20/07/2012 19:01:10). Para ver todas tus inscripciones usa la
e Consulta (permite imprimir).

Generar comprobante

Si querés obtener un comprobante de la operacion, hacé clic en el botén
GENERAR COMPROBANTE.

Si querés imprimir el comprobante hacé clic en el botén IMPRIMIR o pulsa
la combinacién de teclas Control+P.
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Imprimir | Cerrar |

r

i

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

Inscripcion a Materias

Comprobante de inscripcion a Materias
Legajo: GR-D0XXXXX
Nombre: PEREZ, JUAN
Carrera:  (FI) FILOSOFiA

Efectuada

20 05/03/2012 18:38:05

(0730) ANTROPOLOGIA .
Materia:  SISTEMATICA I (ORGANIZACION
SOCIAL Y POLITICA)

Afo

académico: 2012

Periodo - -
e 1° Cuatrimestre

Cadigo: 0730
Catedra: NEUFELD, MARIA ROSA.

Turno: Sin definir

Numero de operacidn:
12

Importante: Recorda que el nimero de
operacion te sera util ante cualquier consulta
en la Oficina de Alumnos.

11BDCEG638B7D5944433BBFC744464504

v Una vez que finalices la inscripcion a materias/ seminarios recorda
hacer clic en el boton CERRAR SESIiON que se encuentra en la parte
superior de la pantalla, para salir correctamente del sistema.

v Repeti la operaciéon por cada una de las materias en las que desees
inscribirte.
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____________________________________________________________ 1
CONSULTAR/ IMPRIMIR EL LISTADO DE MATERIAS/ SEMINARIOS !
Mediante ésta opcion podés consultar e imprimir el listado de las materias o
seminarios en las que figuras inscripto. Para ello:
1. En el Meni de operaciones hace clic en la opcion MATERIAS Y SEMINARIOS vy
selecciona la sub opciéon CONSULTA.
Menu de Operaciones
Mi sesion
Materias ¥ Seminarios
Anulacion
Inscripcion a Materias ¥ Seminarios
Consulta
Informacid., sonal
2. Si querés imprimir el listado, hacé clic en el botén IMPRIMIR que se encuentra
en la parte inferior de la pantalla.
Consulta: Materias en las que figuras inscripto
Carrera: FI - FIL
Legajo: G
Listado de inscripciones a cursada
Numeru
Fetha de
Materia Codigo Catedra Modalidad Periodo Lectivo
'JIJeral:lun
(0730) ANTROPOLOGIA
SISTEMATICA I (ORGANIZACION 0730  NEUFELD, MARIAROSA,  07/03/2012  Regular 2012  1° Cuatrimestre
SOCIAL Y POLITICA)
Carrera: LE - LETE.
Legajo: GR
Listado de inscripciones a cursada
Namero
: < i Fecha de 5 = <
Materia Codigo Catedra /i (s Modalidad Periodo Lectivo de
ODerac:il'm
Lﬂgﬁiﬁ%mgg&ﬁf“\ 0589  MOURE, JOSE LUIS. 07/03/2012 Promocional 2012 1° Cuatrimestre B8
ﬁmpri?n‘[r [ ‘
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Si te equivocaste o te arrepentiste podras eliminar la inscripcidon a una o varias
materias/ seminarios siempre y cuando no se haya terminado el periodo de
inscripcién a materias definido en el Calendario académico.

Para anular una materia/ seminario tenés que realizar los siguientes pasos:

1. En el Men( de operaciones hace clicen la opcion MATERIAS Y SEMINARIOS y
selecciona la sub opcién ANULACION.

UBA | Filosoria v Leraas

Inscripcion a Materias

PEREZ, JUAN

Inscripcion a materias: Inicio

Menti de Operaciones

Mi sesion

Materias y Seminarios
Anulacion

Inscripcidn a Materias y Seminarios

. Aayuda
Consulta

Informacidn Personal Para ingresar al sistema podés hacer clic en el botén "Iniciar
sesion'.

Recorda: tus operaciones terminan cuando salis
correctamente del sistema. Para esto, usa el boton "Cerrar

sesion" en la parte superior derecha de la pantalla.

Inicio

Te aparecera el listado de las materias/ seminarios en las que figuras inscripto.

2. Hacé clic sobre el nombre de la materia/ seminario que deseas anular.

Anulacion: Eliminar una inscripcion a cursada

Hacé click en la inscripcion que querés dar de baja.

Listado de inscripciones a cursadas

(D730) ANTROPOLOGIA SISTEMATICA I Final ;
0730 05/03/2012 Obligatorio 2012 1° Cuatrimestre

(ORGANIZACION SOCIAL Y POLITICA)
Final .
(D595) GRAMATICA 0595 05/03/2012 Obligatorio 2012 1° Cuatrimestre
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Finalmente se desplegara el siguiente mensaje informandote el nimero de
operacion correspondiente.

Tu anulacion de inscri istrado

exitosamente con el nimero de operacion: 63.|Fecha y hora:
(0570372012 16:327237

Generar comprobante

Si querés obtener un comprobante de la operacion, hacé clic en el botén
GENERAR COMPROBANTE.

Si querés imprimir el comprobante hacé clic en el botén IMPRIMIR o pulsa
la combinacion de teclas Control+P.
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Esta opcion permite actualizar y/o agregar informacion a los datos que se
encuentran almacenados en la Direccidon Técnica de Alumnos.

v Es importante que los revises ya que son los que utilizamos para
comunicarnos con vos, en caso de ser necesario.

v Si todavia no lo hiciste por favor ingresa tu direccion de correo
electroénico.

1. En el Mena de operaciones hace clic en la opcion INFORMACION PERSONAL y
selecciona la sub opcién ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL.

UBA | Fiosoria v Lermas

Inscripcion a Materias

PEREZ, JUAN

Inscripcion a materias: Inicio

Menu de Operaciones
Mi sesion

Materias ¥ Seminarios
Informacion Personal
Actualizar Informacicn personal

Para ingresar al sistema podés hacer clic en el botén " Iniciar
sesion'.

Recorda: tus operaciones terminan cuando salis
correctamente del sistema. Para esto, usa el boton "Cerrar

sesion" en la parte superior derecha de la pantalla.

2. Ingresa los datos que correspondan y cuando termines hacé clic en el botdén
GUARDAR que se encuentra al final de la pantalla.

Periodo Lectivo: 2012

Ultima actualizacion de datos personales: 02/03/2012

Datos principales
Email y Obra social

E-mail: |iperez@filo.uba.ar

Cobertura de salud {(ejemplo: obra social, prepaga, mutual) | ~|
Estado civil: _ ["] se encuentra unido de hecho

Cantidad de hijos:

Cantidad de familiares a cargo:

Tipo de residencia: [- |

Datos econdmicos@Otras actividades

¢ Con quign vive durante este periodo ? [- |

calle: | Momero: | piso: | Departamento: Unidad:

Localidad: [Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Capital Federal, Capital Federa Buscar Localidad
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» Esta opcion la podés utilizar siempre y cuando tengas tu direccion de correo
N 4 previamente actualizada en el sistema, de lo contrario tenés que comunicarte con la
[ ) Direccién Técnica de Alumnos al Tel.4432-0606.

Si olvidaste tu clave personal o se bloqued tu cuenta podés recuperarla de la
siguiente forma:

1. Hacé clic en el botdn RECUPERAR CLAVE que se encuentra en la pantalla de
ingreso al sistema.

Ingresa tu usuario y tu clave.

Usuario: l

Clave: I

Teclado Virtual

é0lvidaste tu Clave?, éSe bloqued tu Cuenta?

Recuperar clave

Aceptar Limpiar

2. Ingresa los siguientes datos:
e NuUmero de documento (sin puntos)
e Reingresa tu numero de documento
e Contesta la pregunta de seguridad en el campo Respuesta.

3. Hacé clic en el botéon ACEPTAR vy recibirds un mensaje con un enlace que te
permitira activar tu nueva clave de acceso.

Iniciar sesion: Ingreso de usuario

Recuperacion de Clave

Ingrese su usuario: !33555666

Ingrese su niumero de documento (sin puntos): §r33555666
Pregunta de seguridad: éCual es la primera palabra de la siguiente oracion?
El carro resistente se encuentra guardado |

Respuesta: (EI

iﬁeptar I Cancelar I
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r) Si necesitas hacer una consulta podés comunicarte telefonicamente con el drea de
la Direccién de Alumnos al Tel.44320606 de Lunes a Viernes de 12:00 a 18:00 hs. o
acercarte al laboratorio de la Direccion de Informatica en el 1er Piso, Oficina 143 de
de Lunes a Viernes de 10 a 22 hs.




