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1. Configuracion/ personalizacion de la
herramienta:

a. Visualizacion

b. Idioma de interface

Volver al indice

Dentro de la pestafia actividad o desde |la foto de nuestro perfil,
presionando el icono de configuracion, nos va a desplegar distintos items a
configurar, cada uno con sus opciones.

Fuente v~ V@

% Llamada perdida de
© Sabrina
5285-6056

@ < Rominay 4 24/09
©  respondieron
Expediente electronico > Taller en Vivo - EE
Lu, ahi respondié Alicia

L @ Lucia lo mencion6 24/09
Expediente electronico » Taller en Vivo - EE
Se ha mencionado a Mara Cipdic, Marfa...

MA Correo de voz de 24/09
@ Michael
5285-6117
ma @ Llamada perdida de 21/09
@ Michael
5285-6117
55 {4 Santiago reacciond a su 17/09
© mensaje
Chatear con Michael Rodrigo y Santiago
remplazar
n % Lucia te pidié que te 278

© unas a una reunién

Revisidn sumarios expediente electranico

Config
1217 P.I'II’I.:

1

Configuracién

£33 General
Privacidad
I Notificaciones

{d Dispositivos

Al cerrar, mantener |a aplicacion en gjecucion

(D Deshabilitar la aceleracién de hardware de GPU (requiere re iniciar Te

D Registre Teams como la aplicacién de chats para Office (requiere el n
de las aplicaciones de Office)

m Active la nueva experiencia de reuni6n (las nuevas reuniones y llama

abrirdn en ventanas independientes. Requiere que se reinicie Teams).

D Habilitar el registro para el diagndstico de reuniones (se debe reinici.

B Permisos Teams)
Liamadas .
& Idioma
Reinicia para aplicar la configuracién de idioma.
Idioma de Ia aplicacién
Espaiicl (Méxice) hvg
El idioma del teclado anula los métodos abreviados de teclado.
English (United States) hvg
Habilitar revision ortografica
Pantalla
iciar, haz clic con €l botén derecho en el icono de Teams en la barra de tareas
selecciona Salir. A continuacian, vuelve a abrir Teams.
D Desactivar animaciones (requiere reiniciar Teams)
mu;a WL ROUIYD ALUSLa w Lnuanme

Sabrina Alejandra Buscemi
SB =

Cambiar imagen

#® En una reunién »
= Definir mensaje de estado

[ Guardado

C Coniguracion 2

Zoom - 0% + O

Métodos abreviados de teclado
Acerca de b
Buscar actualizacionss

Descargar la aplicacion mdwil

Cerrar sesicn

33min33s 12/U3 140 pm. ees
19 min22s 15/0912:35 pam. eee
Imin52s 26/08 11:59 am.  «.e

En el item General se podran configurar todo lo referido a la visualizacién,

tema, diseno, idioma.

Al ir seleccionando cada una nos va a ir mostrando la pre visualizacidon,
para que podamos elegir la configuracion que mas nos guste.
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1. Configuracién/ personalizacion de la

herramienta;

c. Privacidad

Volver al indice

Presionando el item privacidad, podemos configurar la funcién de
no molestar, los contactos bloqueados, la confirmacion de lectura o
la participacion en encuestas.

Configuracién
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1. Configuracion/ personalizacion de la
herramienta:

d. Notificaciones

Volver al indice

Presionando el item Notificaciones, se podra configurar como
queremos ser notificados ante la recepcion de un mensaje de chat,
la respuesta a uno de nuestros mensajes o publicaciones, al ser
agregado a un equipo o canal y demas acciones.

Configuracién pad
£33 Genera I Mencion: es
& Privacidad M . | Bannery G -
L1 Notificacio
d al Banner y c lect

{} Dispositivas

M d i B ryc lect
B Permi quipo
% Llamadas Mensajes

Mensajes de chat Banner y correo electré... v

Respuestas a conversacionas gue inicig Banner

Respuestas a conversaciones a las gue Bepmar g
respondi

Me gusta y reacciones Banner A
Canales sequidos Banner y correo electré...
Tendencias Mostrar solo en la fuente v~
Otros

Cambios en los miembros del equipo Banner

Cambios en los roles del equipe Banner

Sonidos de notificaciones Todas

Mensajes de correo de actividad T e o
nerdidos

Podemos elegir que las notificaciones nos lleguen sélo a la fuente,
0 nos envie un mensaje tipo banner, o nos llegue un aviso por mail
o simplemente desactivar todo.
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Eligiendo la opcién de dispositivos, podemos configurar el micréfono,
los audifonos, la camaray los sonidos secundarios que queremos
usaren nuestras video llamadas.
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Configuracién X
23 General Dispositives de audio
@ Privacidad Micréfono y altavoces del equipo ~

1. Configuracion/ personalizacion de la
herramienta:

[\ Notificaciones

Altavoz
{t Dispositivos
0 p . Altavoces (Realtek High Definition Audio) N
'ermisos
% LUamadas Micréfono
Micréfono (Realtek High Definition Audic) s

[2) Hacer una llamada de prueba

e. Dispositivos

Timbre secundario

Ninguno S
Camara
WebCam 5C-10HDD12636MN ~

Volver al indice
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1. Configuracién/ personalizacion de la
herramienta:

f. Permisos

Volver al indice

Eligiendo la opcién de permisos, podremos personalizarlos permisos
de acceso a los dispositivos.

Configuracion



Instructivo para
configuracion

y personalizacion
de la herramienta

Eligiendo la opcién de llamadas, podremos configurar contestador
automatico, desviode llamadas, tonos, entre otros.
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Configuracién bt
£33 General Reglas de testad. tomati

L Seleccione como desea manejar las llamadas entrantes.
& Privacidad

X ! @ Las llamadas suenan O Desviar mis llamadas
L1 Notificaciones

1. Configuracion/ personalizacion de la

g £ Dispositivos Si no tiene respu Correo de voz N
herramienta: ests
B Permisos
% Lamadas Sonar durante estos sequndos antes de redirigir
20 segundos (predeterminado) N

Correo de voz
Los correos de voz se mostraran en la aplicacién de llamadas con la

reproduccién de audio y la transcripcidn,

g . Llamad aS Configurar el correo de voz
Tonos

Seleccione un tono para las llamadas entrantes

Llamadas paraus  Predeterminado N >
ted

Accesibilidad

Active TTY si desea usar texto para comunicarse a través de la linea
telefénica. Para que funcione, aseglirese de conectar un dispositivo TTY.

["] Activar el modo TTY

Volver al indice




